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1. Identifikace MAS

Nazev MAS:

ICO:

Cislo datové schranky:
Sidlo MAS:

Kancelaf MAS:
Webové stranky:

Predseda:

Zameéstnanci:

Mistni akéni skupina Stolové hory, z. s.

227 41 453

gumipap

Masarykovo nam. 98, Police nad Metuji 549 54
Namésti 102, Velké Porici, 549 32

www.mas-stolovehory.cz

Mgr. Jifi Skop
tel.: 606 719 554
e-mail: skop@meu-police.cz

Ing. Mgr. Pavel Rejchrt

Manazer pro realizaci SCLLD

tel.: 775 044 622

e-mail: rejchrt@mas-stolovehory.cz

Mgr. Mirka Soldanova

Projektovd manazerka

tel: 730 514 753

e-mail: soldanova@mas-stolovehory.cz

Mgr. David Hauschke

Projektovy manazer

tel: 730514 364

e-mail: hauschke@mas-stolovehory.cz
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2. Administrativni kapacity

2.1 Administrativni kapacity pro provadéni SCLLD

Administrativni kapacity, pravomoci a odpovédnosti organl a osob ve vztahu k ¢innostem pro
provadeéni strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD) v Programovém ramci PRV:

Tabulka ¢. 1: Organy MAS

VALNA HROMADA

(Nejvyssi organ)

schvaluje vyroc¢ni zpravu o cinnosti a hospodareni Spolku arocni
ucetni zavérku Spolku

schvaluje Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD) pro
Uzemi plsobeni spolku

nese odpovédnost za provadéni SCLLD v Uzemni pGsobnosti MAS

RADA

(Vykonny, programovy a

schvalovat uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD
schvaluje a aktualizuje interni organizacni normy Spolku, neni-li jejich

rozhodovaci organ) schvalovani (v¢. aktualizace) na Zadost rady vyhrazeno valné hromadé
e schvaluje metodiku zptsobu hodnoceni a vybéru projektovych Zadosti
(interni postupy a dalsi obdobné dokumenty);
o predklada SCLLD ke schvéleni valné hromadé a schvalovat zmény
provedené v SCLLD
e schvaluje vyzvy k podavani projektovych 7Zadosti
e schvaluje hodnotici, resp. vybérova kritéria pro vybér projektli pro
konkrétni vyzvy
e stanovuje vySi alokace na projekty a vybira projekty k realizaci na
zdkladé navrhu hodnotitelské komise
e rozhoduje o vytvoreni zajmovych skupin MAS
HODNOTITELSKA e provadi vécné hodnoceni projektll, tzn. hodnoceni na zakladé
KOMISE objektivnich kritérii (nediskriminacni a transparentni vybér, jez
e ) zabranuje vlivu pfipadného stretu zajmu)
(Vybérovy organ)

navrhuje poradi projektl (operaci) podle vysledku bodového
hodnoceni (sestupné), je-li to sohledem kcharakteru wvyzvy
relevantni, slouzici jako podklad pro rozhodnuti rady (vysledky
hodnoceni a poradi projektdl nemusi byt schvéleny usnesenim
hodnotitelské komise, nestanovi-li jednaci fad ¢i interni postupy
Spolku jinak)

V uvedenych orgdnech MAS (valnd hromada, rada a hodnotitelskd komise) verejny sektor ani Zadnd ze
zdjmovych skupin nepredstavuje vice jak 49 % hlasovacich prav.

DOZORCIi A
MONITOROVACI KOMISE

projednavd vyrocéni zpravu o cinnosti a hospodareni MAS, vcetné
fadné nebo mimoradné ucetni zavérky
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(Kontrolni organ) e dohliZi na to, Ze spolek vyviji ¢innost v souladu s pravnimi predpisy,
platnymi pravidly, standardy MAS a strategii komunitné vedeného
mistniho rozvoje

e kontroluje metodiku zptsobu hodnoceni a vybéru projektl MAS a jeji
dodrZovani

e vyfizuje Zadosti o prezkum hodnoceni a stiznosti na ¢innost MAS

e dohliZi na monitoring realizace SCLLD

e zpracovava evaluacni plan SCLLD, jez predklada ke schvaleni radé
Spolku, a dohled na jeho plnéni

Pravomoci a odpovédnosti organli MAS vymezuji Stanovy MAS. Pravidla jednani organi MAS jsou
uvedena v jednotlivych Jednacich fadech. Aktudlni verze téchto dokument( je vidy dostupna na
webovych strankdch MAS (www.mas-stolovehory.cz).

Predseda je statutdrnim organem a zastupuje MAS navenek, fidi jeji ¢innost a je mu svéfena veskera
plsobnost, kterd neni svéfena jinému organu. V pfipadé, Ze neni schopen vykonavat svou funkci,
prebird jeho pravomoci a plisobnost mistopredseda. Jiné osoby mohou jednat za spolek pouze na
zakladé pisemného zmocnéni.

Dalsi soucasti struktury spolku je kancelaf MAS, ve které figuruje manazer pro realizaci SCLLD a dalsi
pracovnici kancelare. Kancelaf MAS je administrativnim orgdnem spolku a je podfizena Radé spolku.
Tato slozka slouZi i k uchovavani dokumentl Spolku. Zaroven zde dochazi k tvorbé materiadll a
strategickych dokument( pro cely region. Kancelar vede seznam clen(, spravuje web a zaméstnanci
zde provadéji veskeré administrativni kony.

Manazer pro realizaci SCLLD je vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD v pracovnéprdvnim vztahu.
Naplni prace manaZera je veskerad cinnost spojena s organizaci spolku a s napliovanim jeho ucelu
vCetné pravomoci k realizaci SCLLD v regionu. ManaZer md kdispozici kanceldait MAS a dalsi
zaméstnance. Komunikuje s fidicimi organy. Konzultuje projektové zamér( potencialnich Zadatell a
hodnoti formalni naleZitosti a prijatelnost projektl. Zajistuje animaci Zadatel(l — zejména poradani
seminarl pro Zadatele a prijemce, propagace SCLLD, metodickou a konzultacni ¢innost.

Projektovy manaZer/ka MAS vykonava c¢innosti spojené s realizaci komunitné vedeného mistniho
rozvoje dle pokynl vedouciho pracovnika odpovédného za realizaci SCLLD. Naplni prace je ptiprava a
zverejiiovani vyzev k poddvani Zadosti o podporu. Komunikuje s fidicimi organy. Konzultuje projektové
zaméry potencialnich Zadateld a hodnoti formalni nalezZitosti a pfijatelnost projektd. Zajistuje animaci
Zadatell — zejména poradani seminarl pro Zadatele a prijemce, propagace SCLLD, metodicka a
konzultacni ¢innost.
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2.2 Osetfeni stietu zajmu

Cilem schvalovani projektl je vybér kvalitnich projektd, podle jejich ptinosu k plnéni zamérd a cild
SCLLD. K tomu, aby tento vybér mohl redIné probihat, je potreba, aby u osob zapojenych do hodnoceni
a vybéru Zadosti o podporu nedochazelo ke stfetu zajm( v dlsledku propojeni s zadatelem nebo
partnerem.

Vybér projektl organy MAS je zcela nediskriminacni a transparentni, a to jak ve zplsobu jednani, tak
ve zpUsobu rozhodovani. MAS zverejniuje informace o vybéru projekt(. Osoby zapojené do hodnoceni
a vybéru zadosti o podporu:

e respektuji osobni Udaje Zadatel(, které jsou povaZovany za davérné,

e jsou povinny miéenlivosti o skutecnostech souvisejicich s hodnocenim projekt,
o nedopoustéji se korupcniho jednani,

hodnoti jedna na druhé nezdvisle a nestranné,

e nejsou podjaté.

O tomto vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu podepisuji Eticky kodex,
a to pred zahdjenim procesu hodnoceni a vybéru projekt(, resp. pfed tim, nez se do tohoto procesu
zapoiji.

Stfet zajmu je stfetem mezi zajmem MAS, ktery je ze svého postaveni dana osoba béhem hodnoceni
a vybéru projektll povinna hdjit, a osobnim zajmem pfislusné osoby, kdy by ji jeji osobni zajem mohl
nepfijatelné ovlivnit pfi vykonu jejich Ukoll a povinnosti, v¢. hlasovani béhem hodnoceni ¢i vybéru
projektl v dané Fichi. Za osobni zajem je povaZovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést
dotcené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Stret zajm0 osoby zapojené do hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu, zejména Clenll hodnotitelské
komise, mlze zvyhodnit anebo znevyhodnit Zadatele o dotaci. V pripadé stfetu zajm( nebude dana
osoba danou Fichi hodnotit. Je na uvazeni kazdé zapojené osoby, zda je jeji prohlaseni o nezavislosti
nezpochybnitelné.

Pro kontrolu nestrannosti, osetfeni stfetd zajmd a dlvérnosti budou vidy zverejnény zapisy
ze zasedani vybérovych a rozhodovacich organii MAS, tj. ze zasedani Hodnotitelské komise a Rady
MAS. V pripadé poruseni zavazku, ktery osoby zapojené do hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu
deklaruji podpisem Etického kodexu, budou z procesu hodnoceni a vybéru Zzadosti o podporu vyrazeny.

Organy MAS provadeéjici hodnoceni a vybér projektl sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdlvodnuiji tak,
aby bylo zfejmé na zakladé, ceho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

Pti rozhodovani o vybéru projektt nalezi nejméné 50 % hlas( partnerlm, ktefi nezastupuji verejny
sektor.
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Odpovédnost za provadéni Cinnosti — OSetfeni|Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
stfetu zajmu:

Termin splnéni cinnosti: Vidy pred zahdjenim hodnoceni Zadosti v
konkrétni vyzvé MAS

Odpovédnost za archivaci: Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

3. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

KancelaF MAS na zakladé vyhlasené vyzvy fidiciho organu (dale jen ,,RO“) / Statniho zemédélského
intervencniho fondu (dale jen ,SZIF“) zpracuje vyzvu MAS na predkladani projektovych Zadosti v rdmci
SCLLD.

MAS pfipravi text vyzvy k predkladani Zadosti o dotaci na predepsaném formulafi v systému Portal
farmare. Vyzva musi obsahovat alespon nasledujici tdaje:

e nazev MAS a SCLLD,

e Casové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS,

e plédnovany termin registrace vybranych 7adosti na RO SZIF (dle vyzvy vyhladené Ridicim
organem PRV),

e odkaz na internetové stranky MAS,

e jméno a kontaktni Udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatellm,

e seznam vyhlasenych Fichi, véetné jejich Uplného znéni,

e vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),

e seznam pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

e popis zplsobu vybéru projektd na MAS, pripadné predpis k vybéru projektl, ktery musi
obsahovat mimo jiné postup vybéru v pripadé shodného poctu bod( ve Fichich, pripadné
postup pfi stanoveni hrani¢niho projektu vyzvy, a vlastni predpis, ktery zaruci transparentnost
vybéru projektl a zameazi stfetu zajmQ (pripadné odkaz na internetové stranky MAS, kde je
Zadatel nalezne),

e odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1

Kancelar MAS pfipravuje vyzvu MAS, kterou nasledné schvaluje Rada MAS jako vykonny a rozhodovaci
organ spolku.

3.1. Tvorba kritérii pro vybér projektu

Kazda Fiche bude obsahovat vycéet preferenénich kritérii, jejich popis a pocet bodl, kterych muze
Zadatel pfi jejich splnéni dosahnout. Tato kritéria jsou dvojiho druhu, a to kritéria stanovovana pfimo
RO a kritéria MAS Stolové hory.

Preferenéni kritéria mize MAS upravit pred kaZzdou dalii vyzvou, a to do podani Zadosti o potvrzeni
vyzvy na RO SZIF. MAS zasild kritéria k vyzvé MAS do PR PRV spole¢né s vyzvou, tj. nejpozdéji 7
pracovnich dn( pred vyhlasenim vyzvy MAS do PR PRV ke schvaleni / pfipominkovani na SZIF.
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Odpovédnost za preferencni kritéria: Rada MAS

Odpovédnost za pripravu vyzvy a odeslani ke | Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
schvéleni na SZIF:

Odpovédnost za schvaleni vyzvy: Rada MAS

3.2 Kontrola vyzvy MAS

Pfed vyhladenim kazdé vyzvy vyplni MAS Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odelle ke kontrole
formalnich naleZitosti na RO SZIF. RO SZIF odesle MAS pfipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy
do 7 pracovnich dnl od poddni Zadosti o potvrzeni vyzvy. V p¥ipadé nutnosti mize RO SZIF odlozit
predpokladany termin registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF az o 20 pracovnich dn. Soucasné se
schvalenim vyzvy ze strany SZIF je pro zadatele zpFistupnén formulaFr Zadost o dotaci v Portalu farmare,
ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

3.3 Vyhlaseni vyzvy MAS

MAS vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci. Spolu s vyzvou bude zvefejnéna Ptirucka pro
Zadatele a dalsi metodické pokyny vedouci k jistot€, Ze Zadatelé ziskaji vSsechny potfebné informace o
pozadavcich nutnych pro fadnou Zadost o dotaci.

Zakladni podminky vyzvy MAS:

e MAS musi mit v dany okamzik vyhlaSenou pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV. Dalsi
Zadost o potvrzeni vyzvy Ize podat aZ po zaregistrovani véech projektd z predchozi vyzvy na RO
SZIF.

e iz potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit s vyjimkou prodlouzeni ptijmu Zadosti o dotaci na MAS
a terminu registrace na RO SZIF; ve vyjimecnych pfipadech mlze byt vyzva zrusena
a predloZena ke kontrole nova.

e Vyhlaseni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou
zaregistrovany.

e Vyzva musi byt vidy v souladu s pfislusSnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem
PRV a s Pravidly pro operaci 19.2.1.

e Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Gzemi, na kterém je realizovana SCLLD pro programové
obdobi 2014-2020.

Po schvaleni MAS vyzvu a Fiche platné pro danou vyzvu zverejni prostfednictvim webovych stranek
MAS (www.mas-stolovehory.cz). Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zverejnény na
internetovych strankach MAS od data vyhladeni vyzvy a? po posledni den pfijmu Zadosti o dotaci na
MAS.

sv s

Vyzva musi byt vyhlaena minimalné 30 kalendafnich dnG pred ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci
na MAS a prijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 14 kalendainich dnd.
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Pred vyhlasenim vyzvy mlze MAS zvefejnit avizo vyzvy, kde budou uvedeny predpokladané terminy,
nazev a zaméreni Fichi a pfedpokladané alokace Fichi.

Po dobu vyhlaseni vyzvy, které bude trvat nejméné 14 kalendarnich dni a délka bude upfesnéna v
samotné vyzvé, budou ze strany MAS zajistény konzultace potencidlnim Zadatellim o dotaci (ve formé
osobnich schlzek, telefonicky, e-mailem). Ddle bude usporadano skoleni pro Zadatele dané vyzvy.
Pripadné nejasnosti v projektech Zadatell bude MAS konzultovat se SZIF, pripadné s garanty
jednotlivych opatfeni na MZe.

Odpovédnost za vyhlaseni a zverejnéni vyzvy a | Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, povéreny

dalsich dokument: pracovnik MAS
Odpovédnost za schvaleni vyzvy: Rada MAS
Odpovédnost za zpracovani vyzvy: Vedouci pracovni pro realizaci SCLLD, povéfeny

pracovnik MAS

4. Administrace Zadosti o dotaci
4.1. Zakladni podminky a poddani Zadosti o dotaci na MAS

Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi, pfiéemz za danou Fichi v dané vyzvé
MAS bude moiné odeslat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele na stejny predmét
podnikani (dle skupiny klasifikace ekonomickych cinnosti CZ NACE) — v pfipadé ¢lanku 20 bude mozné
v dané vyzvé MAS odeslat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho Zadatele v rdmci jednoho reZimu
podpory.

Zadatelem poZadované bodové hodnoceni v Zadosti o dotaci nemdze byt ze strany 7adatele/piijemce
dotace po podani Zadosti o dotaci na MAS jakkoliv ménéno a upravovano. Bodové hodnoceni maze
zménit prislusSna MAS na zakladé rozhodnuti Vybérového organu MAS, pouze pokud Zadatel vyplnil
bodové hodnoceni chybné (MAS nemUzZe navysit bodové hodnoceni preferencniho kritéria Zadatele,
pokud se k danému kritériu Zadatel nechce zavazat). V odlvodnénych pfipadech muize SZIF pred
schvalenim vratit Zadost o dotaci na MAS k prebodovani; v pfipadé, e 7adatel v Zadosti o dotaci
nevyplni poZzadované bodové hodnoceni konkrétniho preferenéniho kritéria, pohlizi se na takové
kritérium (kritéria) jako by za néj Zadatel body nepozadoval; konecné bodové hodnoceni pfidélené ze
strany MAS v Zadosti o dotaci je pro Zadatele/pfijemce dotace zdvazné. Dodateéné navyseni dotace ze
strany Zadatele neni mozné.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovéna z G¢tu zadatele na Portalu farmare a po vyplnéni zadatelem
pfedana na MAS v souladu s postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci pfes Portél farmare. Zadost
o dotaci je moZné nejprve bezplatné konzultovat na MAS.

Zadatel podava kompletné vyplnény formuldi Zadosti o dotaci na MAS pres Portal farmare, a to v
terminu stanovém vyzvou MAS. Soucasné se Zadosti o dotaci zadatel poda na MAS ptes Portal farmare
prilohy (vybrané prilohy mlzZe zadatel vzhledem k jejich velikosti, ptip. formatlim, predlozit v listinné
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podobé a o jejich predani na MAS obdrzi 7adatel pisemné potvrzeni). Za datum podani Zadosti o dotaci
na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pres Portal farmare.

Do 5 pracovnich dnli od ukonceni pFijmu Zadosti MAS zverejni na svych webovych strankach seznam
prijatych Zadosti s uvedenim téchto udaju:

e Zadatel

o IC

e misto realizace projektu (NUTS 5)
e nazev projektu

e ndazev Fiche

Odpovédnost za konzultace a seminaf pro | Povéfeny pracovnik MAS
Zadatele:

Odpovédnost za pfijem a zverejnéni zadosti: Vedouci pracovnik pro realizaci PR PRV v ramci
SCLLD

4.2. Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

Podané Z4dosti o dotaci nejprve prochdazi administrativni kontrolou (kontrola tplnosti Zadosti a pfiloh),
kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro dany projekt. Vysledky kontrol
jsou zaznamendavany do kontrolnich list(.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti jsou provadény pracovniky kanceldie MAS dle postupu
stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1 a pfti uplatnéni pravidla ¢tyf odi (tj. nezavislé hodnoceni, resp.
prekontrolovani dvéma osobami). Kontrolu mohou provadét projektovi manazefi nebo manazer pro
realizaci SCLLD.

V pfipadé, Ze pri administrativni kontrole ¢i kontrole prijatelnosti zjisti MAS v Zadosti odstranitelné
nedostatky, vyzve pisemné 7adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimalné
véak 5 pracovnich dni. Zadatel miZe provést opravu maximalné dvakrat. V pfipadé nedoplnéni ve
stanoveném terminu nebo pfi zjisténi neodstranitelnych nedostatkd ukonci MAS administraci dané
Zadosti o dotaci z dGvodu nesplnéni podminek Pravidel pro ptedlozeni Zadosti o dotaci.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel pisemné informovan povérenym pracovnikem MAS do 5
pracovnich dni od ukonceni kontroly. V pfipadé ukonceni administrace uvede MAS v oznameni Zadateli
dlvod ukonceni a moZnost a termin pro odvolani.

MAS provadi zaznam do formulaFe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o dokumentech
pfijatych/odeslanych v rémci procesu administrace Zadosti o dotaci.

10
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Odpovédnost za kontrolu projekt( a informovani | Vedouci pracovnik realizace SCLLD, projektovy

zadatele:

manazer PRV

4.3. Hodnoceni a vybér projektt

Projekty,

které prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfrijatelnosti, jsou predloZeny

Hodnotitelské komisi, jez ma v kompetenci vécné hodnoceni projektd dle postupu stanoveného
Pravidly pro operaci 19.2.1. To probihd na zakladé objektivnich preferencnich kritérii pro vybér
projektu tak, aby bylo nediskriminaéni a transparentni.

Na zdkladé bodového hodnoceni MAS stanovi pofadi projekt( za kazdou Fichi zvlast a provede vybér
Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktualnich finanénich prostiedkd alokovanych na danou
vyzvu / Fichiv souladu s nastavenymi postupy MAS, a to maximalné do 20 pracovnich dnli od provedeni
vécného hodnoceni.

Pribéh vécného hodnoceni:

Manazer MAS nebo projektovy manazer MAS na prvnim zaseddni hodnotitelské komise
k vécnému hodnoceni k dané vyzvé zajisti proskoleni ¢lenli hodnotitelské komise o stfetu
zajml, seznami Cleny s postupem pfi bodovani a rozhodovani (tj. s jednacim fadem
a internimi postupy MAS) o doporuéenych/nedoporucenych projektech k financovani.
Clenové hodnotitelské komise, zapojeni do hodnoceni projekt(, podepisuji pred zahajenim
hodnoceni eticky kodex k zamezeni stfetu zajmQ. V pfipadé vylouceni jednoho ¢ivice ¢lenl
hodnotitelské komise zvécného hodnoceni nékteré Fiche z dlvodu stretl zajmu Cci
absence ¢lena hodnotitelské komise z jinych diivodd, mize predseda hodnotitelské komise
nebo manazier MAS rozhodnout o vyuZiti ndhradniho ¢lena hodnotitelské komise.
Na nahradni ¢leny hodnotitelské komise se vztahuji obdobna pravidla jako na radné cleny
hodnotitelské komise, tzn. Ze i oni podepisuji eticky kodex k zamezeni stfetu zajmu pro
danou Fichi. Nahradni ¢lenové hodnotitelské komise jsou zvoleni valnou hromadou MAS.
Poté manazer MAS nebo projektovy manazer MAS prerozdéli projekty mezi jednotlivé
¢leny hodnotitelské komise. Kazdému projektu jsou pridéleni dva z nich, pficemz kazdému
¢lenu hodnotitelské komise mizZe byt pridéleno vice projekt(. Pridéleni ¢lenové pripravi
podklady pro druhé zasedani hodnotitelské komise, na kterém dojde khodnoceni
projektl. Pridéleni ¢lenové hodnotitelské komise projekty posuzuji samostatné, pouze na
zakladé podkladd odevzdanych zZadatelem.

Clenové hodnotitelské komise na svém druhém zasedani provedou vécné hodnoceni véech
predloZzenych projektl a nasledné vyhotovi o hodnoceni jednotlivych projektt zaznam, kde
u kazdého preferenéniho kritéria uvedou zddvodnéni pridéleného poctu bodU, které je
nasledné uréenym pracovnikem MAS dopInéno do Zadosti o dotaci.

Clenové, ktefi jsou ve stfetu zajmu k néjakému projektu, nemohou byt p¥i hlasovani
o kone¢ném bodovém hodnoceni projektt v ramci dané Fiche pfitomni.

11
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e Vysledny pocet bodd u jednotlivych projektld nesmi byt nizsi nez stanovena minimalni
bodova hranice pro danou Fichi. V pripadé, Ze projekt nedosahne této bodové hranice,
nesplnil podminky vécného hodnoceni.

e Na zakladé bodového hodnoceni stanovi Hodnotitelska komise poradi projektd, a to za
kaZzdou Fichi zvlast.

e V pfipadé shodného poctu bodl bude uprednostnén projekt:

1) ktery ziskal vice bodU za tvorbu pracovnich mist

2) prvozadatele (Zadatel, ktery v ramci daného programového obdobi nebyl
podporen v PR PRV; seznam podporenych Zadatelll bude zvefejnén na webovych
strankdch MAS k datu vyhlaseni vyzvy)
dotaci)

e Zdruhého jednani hodnotitelské komise MAS je pofizen pisemny zdapis, ktery musi
obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny seznam
Ucastnikl, véetné subjektu, ktery zastupuji, pfehled hodnocenych projektli v rozsahu
nazev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo Cislo prislusné Fiche a jejich
bodové hodnoceni.

Proces schvaleni vybéru projektt provadi Rada MAS Stolové hory, kterd schvaluje projekty k realizaci
dle vysledkd vécného hodnoceni.

Rada mUzZe rozhodnout, zda prevede nedocerpanou alokaci mezi Fichemi na nevybrané projekty
a/nebo podpofi hraniéni projekty v dané Fichi/vyzvé (pokud se ve vyzvé nevybrané/hraniéni projekty
vyskytly) nebo zda zbyvajici prostfedky pfesune do pripadné pfisti vyzvy.

Nevybranymi/hraniénimi projekty se vtomto pfipadé rozumi projekty, které dosahly minimalniho
poctu bodl pro splnéni podminek vécného hodnoceni a zaroven by byly nevybranymi projekty
z dvodu nedostatecné puvodni alokace na danou Fichi ve vyzvé MAS.

Pokud se rada rozhodne nevybrané/hraniéni projekty podpoftit, ma tyto moznosti:

1. prevést nedocerpanou alokaci mezi Fichemi (KROK 1),
2. navysit alokaci z dlivodu podpory (hranicnich) projektd Fiche (KROK 2),
3. navysit alokaci z dGvodu podpory hrani¢niho projektu vyzvy (KROK 3).

Rada MAS nemusi vyuZit vSechny mozZnosti — mUzZe si vybrat pouze nékteré kroky, muize jednotlivé
kroky preskocit. Pokud se vSak rozhodne vyuzit vicero krokd (napf. 1 a 3 ¢i 2 a 3), napf. z dlvodu, Ze po
provedeni jednoho kroku stale existuji nepodpofené hrani¢ni projekty a rovnéz zbyva alokace
Fiche/vyzvy/PR PRV, musi respektovat jejich poradi. Po provedeni kteréhokoliv kroku se rada muze
rozhodnout, Ze zbyvajici nedocerpanou alokaci ponecha do pripadné pristi vyzvy. Svij postup rada vidy
odlvodnuje v zapise ze zasedani.

12
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1. KROK: Pfevedeni nedocerpané alokace mezi Fichemi:

MAS secte alokaci z nedocerpanych Fichi a vytvofi ,,spolecny balik zbyvajici alokace”, ktery rozdéli
napfric¢ Fichemi nevybranym projektim dle stanovenych podminek:

1) ktery ziskal vice bod( za tvorbu pracovnich mist

2) prvoZadatele (Zadatel, ktery v ramci daného programového obdobi nebyl podporen v PR
PRV; seznam podporenych Zadatell bude zvefejnén na webovych strankach MAS k datu
vyhlaseni vyzvy)

3) s nizsi finanéni ndroc¢nosti (celkova vyse zpUsobilych vydajll uvedena v Zadosti o dotaci)

V kontextu prevedeni nedocerpané alokace mezi Fichemi se nevybranym projektem rozumi vzdy prvni
nevybrany projekt v dané Fichi po provedeném presunu, tzn. vidy se rozhoduje mezi prvnimi
nevybranymi projekty z kazdé Fiche, dle vyse uvedenych podminek, dokud nejsou podporeny vsechny
nevybrané projekty, které Ize podpofit v plné vysi, nebo neni vyCerpana alokace na vyzvu.

2. KROK: Podpora hranicniho projektu Fiche:

MAS musi v kazdé Fichi identifikovat hrani¢ni projekt Fiche (tj. prvni nevybrany projekt v dané Fichi,
ktery zaroven dosahl minimalniho poctu bodl pro splnéni vécného hodnoceni). Pokud byl uplatnén
krok jedna, jednd se o hrani¢ni projekt identifikovany po presunech nedocerpané alokace mezi
Fichemi. Pfitom muzZe rada MAS rozhodnout o vyuziti finanénich prostfedk( z jesté nevyuZité celkové
alokace pro PR PRV, za predpokladu, Ze nedojde k prekroceni alokace MAS stanovené pro celé
programové obdobi ve schvaleném financnim planu SCLLD. Rada MAS vybere hrani¢ni projekty Fiche
k podpore dle stanovenych podminek:

1) ktery ziskal vice bod( za tvorbu pracovnich mist

2) prvoZadatele (Zadatel, ktery v ramci daného programového obdobi nebyl podporen v PR
PRV; seznam podporenych Zadatell bude zvefejnén na webovych strankach MAS k datu
vyhlaseni vyzvy)

svvs

3) s nizsi finanéni ndroc¢nosti (celkova vyse zpUsobilych vydajl uvedena v Zadosti o dotaci)

3. KROK: Podpora hranicniho projektu vyzvy:

Pti podpofe hrani¢niho projektu vyzvy je mozné podpofit i projekt, ktery spliuje podminku pro hrani¢ni
projekt Fiche, nemUze vSak byt z dlivodu nedostatecné zbyvajici alokace podporen v plné vysi. Dany
projekt je mozné po snizeni zpUsobilych vydaji podpofit pouze za predpokladu, Ze bude zachovan tcel
projektu a funkéni celek projektu.

Rada MAS vybere hrani¢ni projekt vyzvy k podpore dle stanovenych podminek:

1) ktery ziskal vice bod( za tvorbu pracovnich mist

2) prvozadatele (Zadatel, ktery v rdmci daného programového obdobi nebyl podpofen v PR
PRV; seznam podporenych Zadatel( bude zverejnén na webovych strankach MAS k datu
vyhlaseni vyzvy)

13
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3) s nizsi finan¢ni narocnosti (celkova vyse zpUsobilych vydaji uvedend v Zadosti o dotaci)

Rada MAS, pfrip. ji povérena osoba, oslovi Zadatele vybraného projektu s tim, Ze pro podporu projektu
ma moznost snizZit vysi vydajl, ze kterych je stanovend dotace, takovym zplsobem, aby tato vyse
neprekracovala zbyvajici alokaci MAS. Bude-li Zadatel se snizenim souhlasit, projektovy manazer MAS
&i jiny povéreny zaméstnanec MAS provede odsouhlasenou Upravu ve formulafi Zadosti o dotaci pred
jeho predanim Zadateli k finalni kontrole a odeslani k registraci na RO SZIF.

Nebude-li Zadatel se sniZzenim souhlasit, prakticky tim dobrovolné odstoupi od realizace projektu.
V takovém pfipadé mlzZe rada MAS, pfip. ji povéfend osoba, nabidnout snizenou podporu dalsimu
kandidatovi na hraniéni projekt vyzvy v pofadi. Pokud by se snizenim nesouhlasil ani tento ani dalsi
pfipadni Zadatelé v porfadi, nebude zbyvajici alokace v této vyzvé vyuzita.

Vybér Zadosti o dotaci MAS provede do 20 pracovnich dn(i od provedeni vécného hodnoceni.

MAS informuje 7adatele o vy3i pfidélenych bod(i spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci
vybrana ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnd od schvaleni vybéru projektl Radou MAS. Zaroven je
informuje o dalSim postupu administrace Zadosti véetné terminu ukonceni moZnosti podani
doporucéené Zadosti prostfednictvim Portalu farmare na RO SZIF a o pravu podat odvolani proti
hodnoceni MAS. Odvolat se proti vysledku hodnoceni MAS mizZe Zadatel do 15 pracovnich dni od
obdrzeni vysledku hodnoceni.

Poté MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci. Vysledky hodnoceni (bodovani)
jednotlivych projekt(l, povéreny pracovnik MAS zaznamend do formulafe Zadosti o dotaci, a to véetné
doplnéni zdznamu se zdGvodnénim pridéleného poétu bodl u kazdého preferenéniho kritéria.

Odpovédnost za hodnoceni: Pfedseda Hodnotitelské komise MAS

Odpovédnost za schvaleni projektu: Pfedseda Rady MAS

Odpovédnost za verifikaci a predani Zadosti | Projektovy manaZer PRV
Zadateli:

Odpovédnost za zverejnéni seznamu vybranych | Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
zadosti:

5. Pfedani Zzadosti na RO SZIF

Po vybéru projekt( pracovnik MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné, p¥ipadné
nepovinné prilohy MAS verifikuje (dokument elektronicky podepise, pfipadné jej v papirové podobé
podepise, prida razitko MAS a naskenuje do elektronické podoby; neplati pro aktivni .pdf formulare)
a preda Zadateli minimalné 3 pracovni dny pred ukoncenim terminu registrace na RO SZIF.

Zadatel Zadost o dotaci véetné pfiloh zkontroluje a poda pres svij Ucet na Portalu farmare na pfisluiny
RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS
k zavérecnému ovéreni jejich zplsobilosti pred schvalenim; pokud budou nékteré prilohy predkladany
v listinné podobé&, musi tuto informaci Zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pfes Portal farmare.
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Odeslani Zadosti o dotaci véetné pfiloh prostiednictvim Portalu farmare ze strany 7adatele miize byt
v uvedené lhGté provedeno pouze jednou; prilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikaénimi
Udaji Zadatele a predat na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci po jejim odeslani Zadatelem pies Portal farmare, za datum
registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povaZovano datum findlni registrace na RO SZIF stanovené ve
vyzvé MAS.

O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude Zadatel informovan prostiednictvim Portalu farmare
SZIF nejpozdéji do 14 kalendarnich dnl od finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS.

MAS piedd Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formuladF .pdf), k seznamu doloZi
prezencni listinu, zapis z jednani Hodnotitelské komise véetné doloZeni aktudlniho sloZeni organu
podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvaleni vybéru projektl Radou MAS (vSe prosté kopie)
nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace pfi administrativni
kontrole a kontrole pfijatelnosti) je MAS povinna zaslat prostfednictvim Portdlu farmare
do 5 pracovnich dnll od terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

RO SZIF provede kontrolu sloZzeni organt MAS podilejicich se na rozhodovani o vybéru. V pfipadé
nedodrzeni podminky, Ze pfi rozhodovani o vybéru projektl nalezi nejméné 50 % hlasl partner(im,
ktefi nezastupuji verejny sektor, nebudou projekty podané v této vyzvé MAS zaregistrovany.

MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dnll od vybéru projektu na MAS zverejni na svych internetovych
strankach seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu:

e ndzev Zadatele
e IC
e nazev projektu
e misto realizace projektu (NUTS 5)
e nazev nebo Cislo pfislusné Fiche
e bodovy zisk.
RO SZIF provadi kontrolu zpUsobilosti projekt(l a ovéfuje administrativni kontrolu. Dale SZIF schvali

zpUsobilé projekty (s pfihlédnutim k poradi a k vysi podpory schvalené MAS Stolové hory). Nasledné je
vydan pravni akt o poskytnuti podpory ze strany SZIF nebo opravnéného zprostredkujiciho subjektu.

Odpovédnost za predani doklad(l na RO SZIF: Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

6. Pfezkum hodnoceni a vybéru projektt

Tato kapitola se fidi Pravidly operaci 19.2.1. Podpora provadéni operaci v ramci strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje, konkrétné kapitolou Postupy pro odvoldni Zadatele a dalsi postupy pfi
neplnéni podminek Pravidel.
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7. Zadost o platbu

Zadost o platbu musi byt vygenerovana a odeslana z U¢tu zadatele/pfijemce dotace na Portdlu farmare.
Zadost o platbu se predklada samostatné za kazdy projekt, resp. za kaidé registracni &islo projektu,
nejdfive na MAS, po kontrole MAS na pfislusny RO SZIF.

Zadost o platbu piijemce dotace vyplni a nejprve pieda ke kontrole a podpisu na MAS, a to nejpozdéji
v den podani Zadosti o platbu na MAS v terminu stanoveném Dohodou, resp. Hla$enim o zménach
(termin predloZeni Zadosti o platbu na MAS se poéita automaticky 15 kalendafnich dni pfed terminem
podani Zadosti o platbu na RO SZIF).

V ptipadé kladného vysledku kontroly dokumentace pracovnik MAS potvrdi formula¥ Zadosti o platbu.
V pripadé, 7e MAS s predloZenou Zadosti o platbu nesouhlasi, uloZi v terminu do 7 kalenda¥nich dn(
od obdrzeni Zadosti o platbu piijemci dotace opatfeni k napravé s lhtou 5 kalendafnich dnd na
opravu; po doplnéni/opravé potvrdi pracovnik MAS formula¥ Zadosti o platbu. Pokud piijemce dotace
s ndpravnym opatienim &i stanoviskem MAS k Zadosti o platbu nesouhlasi, predd na MAS pisemné
vyjadieni o svém nesouhlasu, které je nasledné predano spolu se Zadosti o platbu na pfislu$ny RO SZIF,
do Zadosti o platbu uvede MAS svoje stanovisko.

Po vyplnéni (véetné potvrzeni o kontrole MAS, pfipadné stanoviska MAS) a odeslani Zadosti o platbu
prostfednictvim Portalu farmare je systémem vygenerovano Potvrzeni o ptijeti Zadosti o platbu, které
obsahuje ¢islo jednaci a je dokladem o Uspé$ném odeslani Zadosti o platbu.

Dalsi postup je stanoven Pravidly pro operaci 19.2.1.

Odpovédnost za kontrolu Zadosti o platbu: Projektovy manazer PRV

8. Postupy pro posuzovani zmén projektd

Tato kapitola se fidi Pravidly operaci 19.2.1. Podpora provadéni operaci v ramci strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje, konkrétné kapitolou Provadéni zmén.

Odpovédnost za administraci HlaSeni o zméndch: | Projektovy manazZer PRV

Odpovédnost za schvéleni/neschvaleni Hlaseni o | Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
zménach:

9. Pfilohy

Priloha ¢. 1

PROHLASENI O NEEXISTENCI STRETU ZAJIMU
OSOBY PODILEJICi SE NA VYBERU A SCHVALOVANI PROJEKTU
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PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova: Evropa investuje do venkovskych oblasti.

V RAMCI VY ZVY: oot ee et et e et e e et e e e ee e e et enee et e aeeeeeeesaneeeseeann

A FICHE: e

Stfetem zajm0 se pro Ucely tohoto prohlaseni rozumi situace, kdy z rodinnych ddvodd, z divodl
citovych vazeb, z divodu politické nebo narodni sptiznénosti, z divodu hospodaFského zajmu, nebo z
dlvodu jiného spole¢ného zadjmu s Zadatelem o dotaci je ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci
osoby podilejici se na vybéru a schvalovani projekt(.

............................................................ (jméno, ptijmeni)
........................................................... (datum narozeni)

........................................................... (pozice v zastupuijici organizaci/funkce v MAS)

timto prohlasuiji, Ze:

1)

2)

3)

4)

Nejsem si védom/a, ze bych se ocitl/a v potenciadlnim ¢i skute¢ném stfetu zajm0 v souvislosti s
vybérem a schvalenim projektl, o které se jedna.

Zavazuji se, Ze v pripadé jakychkoliv mych pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencionalni
stfet zajmU, nebo nastane-li okolnost, ktera by mohla k témto pochybnostem vést, oznamim
tuto skutec¢nost vedoucimu zaméstnanci SCLLD, ten mliZe pozadat Dozoréi a monitorovaci
komisi MAS, aby rozhodla o otdzce mozného stietu zajml osoby podilejici se na vybéru a
schvalovani projektd.

Vsechny zaleZitosti, které mi budou svéfeny, uchovam v ddvérnosti, zachovam milcenlivost o
osobnich udajich a o bezpecnostnich opattenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni
osobnich Udajt, dle zakona ¢. 101/2002 Sb., zdkona o ochrané osobnich Gdaja (tj. nezverejnim
napf. zadné dlvérné informace, které mi budou sdéleny, nebo které zjistim. Informace, které
mi budou sdéleny, nezneufZiji. Souhlasim déle s tim, Ze budu uchovavat v divérnosti veskeré
informace ¢i dokumenty, které mi budou poskytnuty a tyto informace budou pouzity vyhradné
pro ucely kontroly a nebudou poskytnuty Zzadné dalsi osobé. Rovnéz souhlasim s tim, Ze si
neponecham kopie Zadnych pisemnosti, informaci, které mi budou poskytnuty.

Jsem si védom/a duisledkd, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.
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